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MANUAL DE WINDOWS 8

Windows 8

Es la version actual del sistema operativo de Microsoft Windows, producido
por Microsoft para su uso en ordenadores personales. Su interfaz de usuario ha
sido modificada para hacerla mas adecuada para su uso con pantallas tactiles,
ademas de los tradicionales raton y teclado. Este cambio puede provocar que
algunos usuarios se sientan perdidos a la hora de utilizar y moverse por el nuevo
sistema operativo de Windows.

e Windows 8

Unas de las primeras cosas que podras notar en Windows 8 es la nueva interfaz
conocida con el nombre de METRO. Aun podemos realizar varias acciones
como lo haciamos en versiones anteriores de Windows, pero si quieres sacar el
maximo partido a la nueva interfaz, entonces deberias olvidarte de las versiones
anteriores de Windows.

Por este motivo, aquellas personas que necesiten una pequefia explicacién de
las nuevas funcionalidades y modo de uso de Windows 8, pueden encontrar
interesante la realizacion de este curso.

i Windows 8 es el nuevo sistema operativo que todos nosotros no estdbamos
esperando !
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Esta ultima version del sistema operativo Windows proporciona una extrafia nueva
experiencia informatica, digo extrafia, porque cuando inicias sesion en Windows 8,
usted se quedara con la boca abierta, y no porque sea algo hermoso, sino por lo
diferente que es.
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Debajo de la nueva y aparentemente confusa interfaz, encontrard un sistema muy
potente como lo hizo con Windows 7.

Windows 8 ha mejorado un tanto la velocidad de usabilidad y saca el maximo
partido a su hardware para trabajar de manera eficiente. Todas las aplicaciones
instaladas en Windows 8 se encuentran en la START SCREEN que maneja la
nueva interfaz METRO.

Esta nueva interfaz adopta las caracteristicas de WINDOWS PHONE 7 que es el
sistema operativo para dispositivos moviles como los Smartphone. Es por ello que
con Windows 8, Microsoft ha querido introducir el eslabén perdido entre las
computadoras y los moviles.
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Para que pueda encontrar aplicaciones disefiadas para Windows 8 y asi obtener
un gran potencial de herramientas, Microsoft ha creado WINDOWS STORE. Esta
tienda en linea de Microsoft, ayuda a los usuarios a adquirir software disefiado
para METRO, algunos son de pago y otras gratuitas.

Microsoft estima que para fines del 2012 existiran més de 400 mil aplicaciones

para Windows 8.
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Explorando Windows 8

Cada vez que enciende su equipo, inicia un proceso por el cual se cargan los
archivos necesarios del sistema para que usted interactle con su equipo y para
que el equipo interactle con otros dispositivos como el monitor, el teclado, y el
mouse.

Cuando el proceso de inicio esta completado, usted inicia sesion en Windows 8
proporcionando informacion que lo identifica Gnicamente con el sistema.

Después de iniciar sesién, Windows 8 presenta un nuevo entorno de trabajo
conocido como la Pantalla de Inicio.

Cuando configura por primera vez su equipo, o si ha pasado algun tiempo desde
que lo usé, seria una buena idea verificar e instalar las actualizaciones lanzadas
por Microsoft para mantener su sistema ejecutandose con total normalidad.

Puede configurar Windows 8 para actualizarse por si mismo con actualizaciones
disponibles que regularmente son programadas (cuando su equipo esta
encendido); Configurar actualizaciones automaticas le asegura que su equipo
siempre incluird las caracteristicas mas recientes y las herramientas de seguridad.

Cuando finaliza su trabajo con el equipo, puedes apagar el equipo por completo o
dejarlo ejecutando de varias maneras.

Por ejemplo, puedes cerrar sesion de Windows 8 para finalizar la sesién de sus
programas y servicios, bloquear el equipo para restringir el acceso a su sesion, o
colocar el equipo en modo Suspender para conservar energia.

La Pantalla de bloqueo

Después de encender el equipo y pasar por el proceso de iniciacion, Windows 8
presenta el PANTALLA DE BLOQUEO. El Pantalla de Blogueo o traducida como
Pantalla de Bloqueo, tiene la apariencia de ser una imagen comun (agregada por
usted) que permite bloguear la pantalla de inicio de sesion.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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El Pantalla de Bloqueo, aunque ha sido disefiado para bloquear la pantalla de
inicio de sesion, presenta caracteristicas muy Utiles a la hora de trabajar en un
equipo con Windows 8.

sabado, 14 de abril \

Iniciar sesiéon en Windows 8

El proceso de iniciar una sesion en el equipo es llamado Logging on o Inicio de
sesion. La apariencia de esta pantalla y el proceso exacto para iniciar sesién en
Windows depende de si hay mas de una cuenta de usuario y si ha establecido
otros nuevos métodos para agregar contrasefas.

o Porlo general una cuenta en Windows 8 posee una contrasefia clasica para
iniciar sesion. Se mostrara una imagen y el nombre de usuario, asi como un
campo para agregar tu contrasefia.

e En un solo equipo puede haber mas de dos cuentas de usuario, por lo
tanto, puede elegir una de las cuentas y luego escribir su contrasefia para
iniciar sesion.

e« Ahora Windows 8 presenta diversas formas de iniciar sesion. Puede
agregar ahora un PIN de 4 digitos para acelerar el ingreso al sistema. Pero
la caracteristica mas resaltante es la contrasefia por imagen, que permite
seleccionar ciertos puntos o gestos de una imagen y asi iniciar sesion.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)




Iniciando sesiéon

El inicio de sesibn comun es ingresar seleccionando su nombre de usuario y
escribir su contraseia. Al encender un equipo con Windows 8 y haber levantado el
telon de la Pantalla de Blogqueo, se mostrard una cuenta de usuario. Aunque
haya mas cuentas, siempre se mostrara la ultima al cual inicié sesion.

Use la flecha Cambiar de usuario para regresar a la seleccion de cuentas de
usuario.

Handz Valentin

xtreme@hotma
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Explorando Windows 8

Es en esta pantalla donde podra ver todas las cuentas creadas en su equipo con
Windows 8. Haga clic en una de ellas para iniciar sesion.

4

HANDSOFTHELP CREACIO. Handz Valentin

La pantalla para iniciar sesion muestra la imagen de su cuenta de usuario, asi
como el nombre, correo electronico y el campo para su contrasefia.

Es posible que debajo del campo de contrasefia se encuentre la opciéon Opciones
de inicio de sesién el cual permite elegir otras formas de iniciar sesién, como la
Contrasefia de imagen o el PIN.

Escriba su contrasefia en el campo de contrasefia. Cuando lo hace, aparece el
icono de un ojo; si mantiene pulsado clic en el ojo podra ver los caracteres de su
contrasefa, de esta manera podra evitar equivocarse, pero no lo haga en frente de
un amigo.

Haga clic en el boton Enviar o pulse la tecla Enter para iniciar sesion. Una vez
hecho esto, podra ingresar a su nueva interfaz de usuario. Conocido ahora como
Pantalla Inicio, este entorno refleja la nueva forma de trabajo en Windows 8.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Handz Valentin

hvh_xtreme@hotmail.com

Usando un PIN o contrasena de imagen

Windows 8 presenta dos nuevo métodos para iniciar sesion de manera mas rapida
y otra mas segura.

Si esta en la pantalla de inicio de sesién (como la imagen anterior) puede hacer
clic en Opciones de Inicio de sesion para acceder a otras formas de iniciar
sesion.

7 Handz Valentin

hvh_xtreme@hotmail.com
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Un PIN o namero de identificacion personal, es un cédigo de 4 digitos que podra
usar para iniciar sesion de una manera mas rapida, ya que solo debera acordarse
de 4 simples caracteres en lugar de una contrasefia normal y quiz4 un poco
complicada.

La otra forma de iniciar sesion es mediante una contrasefia de imagen. En la
contrasefia de imagen usted elige tres puntos o gestos que debera recordar para
luego marcarlos de manera idéntica en la imagen.

Si se ha equivocado puede usar Empezar para comenzar de nuevo, y Cambiar a
contrasefia para elegir otro método de inicio de sesion.

]

Handz Valentin

hvh_xtreme@hotmail.com

Explorando el Pantalla Inicio

La primera pantalla que vera ser& el Pantalla Inicio, que de seguro al verla habra
guedado sorprendido y extrafiado porque quizd no sabe por donde comenzar,
pero no se preocupe, es mas sencillo de lo que cree, esta interfaz es llamada
METRO.

Metro es un codigo interno llamado asi por una tipografia basada en un lenguaje
de disefio creado por Microsoft. Esta interfaz fue usada originalmente en su
sistema Windows Phone 7.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Cuando ingresa a la Pantalla Inicio usted se sentira como si estuviera trabajando

en un dispositivo movil, quiza una Tablet. Las pequefias imagenes que ve ahi son

llamadas Mosaicos, cada Mosaico es una aplicacion disefiada exclusivamente

para la interfaz METRO.
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Al final de la Barra de desplazamiento horizontal se encuentra un icono de
minimizar, haga clic en el icono para poder posicionar sus grupos. Para salir de
esa vista simplemente haga clic en un espacio libre de la Pantalla Inicio.
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El Escritorio

Si aun queremos trabajar comodamente con nuestras aplicaciones de siempre, el
Escritorio de Windows aun existe y trabaja tan igual que Windows 7.

Dentro de la Pantalla Inicio se encuentra el dibujo del escritorio, puede hacer clic
en él para acceder al escritorio de Windows.

El Escritorio de Windows 8 es idéntico al de Windows 7. La version final
suponemos que Microsoft mostrara el nuevo logo de Windows 8 en el fondo de
escritorio. En cualquier caso podra cambiar el fondo de escritorio por uno mucho
mas hermoso, ya sea una fotografia familiar, o un bello paisaje.

Windows 8 Release Preview|
Copia de evaluacion. Build 8400

11:20 p.m.
16/06/2012

< [ 99 ) ESP

Dependiendo de sus configuraciones de Windows 8 y los programas instalados en
Su equipo, podria tener uno 0 Mas iconos en su escritorio.

El icono podria representar un tipo de archivo (como documentos, archivos de
texto, o una base de datos) o componentes de almacenamiento (como carpetas,
unidades de disco duro o unidades de DVD) o también podria indicar los
programas predeterminados para abrir un archivo.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Debajo de cada icono del escritorio esta el nombre del
F‘ j/ elemento que lo representa.
R

Handz  Documents - Si el nombre es muy largo para aparecer en dos lineas,
ValentinieSHoTtcut este es truncado por puntos suspensivos (...) cuando no

> esté seleccionado y se muestra completo cuando hace
a E{ clic en él, o algunas veces cuando hace clic en el
- ' escritorio.

Computer  Recycle Bin

Cuando sefiala un icono, un ScreenTip aparece
conteniendo informacién especifica del elemento
seleccionado. Sefialando un acceso directo de un
programa, muestra la ubicacion del archivo que inicia el

Network Control programa.
Panel

Seflialando un archivo muestra el nombre del archivo, el tipo, su amafio y la fecha
de modificacién. Puedes iniciar un programa, abrir una carpeta o un archivo, o
dirigirse a una ubicacion de red o sitio Web haciendo doble clic sobre el elemento
0 icono.

Nota: Usted puede crear sus propios accesos directo a sus programas para poder
acceder mas rapido a ellos.

Cuando elimina un acceso directo del escritorio, usted no borra el programa, solo
borra el enlace hacia ese programa, carpeta, archivo o sitio Web.

El nuevo menu Inicio

Para aclarar las cosas, el menu inicio ya no existe como tal. El nuevo menu inicio
en realidad es el Pantalla Inicio. Los iconos son las aplicaciones instaladas en su
disco duro que permite acceder a ellos con tan solo un clic o un toque.

Mientras esta en el Escritorio de Windows 8, en la parte inferior se encuentra la

famosa barra de tareas clasica. Pero una de las cosas que no encontrard es el
famoso y desaparecido Botdn Inicio.

El botdon inicio ha desaparecido para dar lugar a una miniatura que permite
acceder a la Pantalla Inicio. Sefiale la esquina inferior izquierda, justo debajo

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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donde estaba el botdn inicio en versiones anteriores, cuando lo haga, aparecera
una miniatura para acceder a la Pantalla Inicio y al hacer clic entrara a esta
pantalla.

Windows 8 Release Preview
Copia de evaluacion. Build 8400

1122 p.m.
16/06/2012
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Para comenzar a buscar una aplicacion que no se encuentra en los grupos de
iconos de la Pantalla Inicio, puede facilmente comenzar a escribir (no se preocupe
dénde, solo escriba) todo o parte del nombre de alguna aplicacién. Cuando lo
haga, automaticamente se filtrard el nombre de la aplicacibn mostrando un
pequefio icono del mismo.

A la derecha se encontrard un panel que indica que Windows 8 ha encontrado
coincidencias de la palabra escrita para Aplicaciones, Configuraciones y Archivos.
Debajo se mostraran algunas aplicaciones recomendadas. Puede pulsar la tecla
ESC para ir saliendo del filtro.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Buscar
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Es posible que haya usado la tecla Windows, para poder acceder al menu inicio
en versiones anteriores, pues bien, en Windows 8 la tecla windows permite
acceder nuevamente a la Pantalla Inicio. Si hace clic derecho en un espacio libre,
se mostrara una barra horizontal en la parte inferior de la Pantalla Inicio con un
pequefio botdén llamado Todas las Aplicaciones.
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Cuando hace clic en Todas las aplicaciones, se mostraran todas las aplicaciones
instaladas en su equipo.

Aplicaciones
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| @)
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Puedes usar el icono Minimizar ubicado en la esquina inferior derecha de la
pantalla para acceder a un filtro por letra y por grupos de herramientas en

Windows 8.

Aplicaciones

Accesibilidad de
Windows

Accesorios de
Windows

Sistema de Windows
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Haga clic en alguna letra y automaticamente le mostrara una seccion dénde se
encuentran las aplicaciones que comienzan con la letra elegida. Es muy dtil
cuando tenemos demasiadas aplicaciones para usar.

Conociendo los Mosaicos

Los Mosaicos es la denominacién que Microsoft le ha dado a estos nuevos iconos
que aparecen en la pantalla, en espafol se le llamaria Mosaicos. Estos iconos
que llegan por defecto estan anclados la Pantalla Inicio, por lo tanto tienes forma
de personalizarlo si lo deseas.

Para abrir una aplicacion del Mosaico, simplemente haga clic sobre el mosaico. Si
una aplicacion esta disefiada para METRO, se mostrara la aplicacion a pantalla
completa, si la aplicacion esta disefiada para el trabajo clasico, la ventana se
abrira en el escritorio.

Haciendo un clic sin soltar sobre un mosaico, puedes arrastrarlo sin ningan
problema a una posicion diferente dentro de su propio grupo, 0 a un grupo
diferente.

Cada vez que mueve un mosaico a otra posicion dentro de su grupo, los demas
tiles se ajustan automaticamente.

Handz B3
Valentin k
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Usando la Barra de acceso

La Barra de acceso es otra de las novedades que posee Windows 8 en la Pantalla
Inicio. La Barra de acceso presenta una serie de opciones que permiten buscar y
configurar ciertas acciones en tu equipo.

La Barra de acceso aparece en el lado derecho de su pantalla. Lleve el puntero
del mouse en el extremo inferior derecho para poder activarlo y seleccione la
opcion que usted quiera.

e La opcion Buscar es una potente nueva manera de encontrar lo que esta
buscando. Cuando ingresa un término de buUsqueda, puede verificar los
resultados desde su equipo, la web o dentro de las diversas aplicaciones
todas desde un unico lugar.

o La opcion Compartir le permite enviar enlaces, fotos, y mas a sus amigos y
las redes sociales sin dejar la aplicacidén con la cual esta trabajando.

e La opcion Inicio lo lleva a la Pantalla Inicio o a la ultima aplicacién con la
cual estéa trabajando.

e La opcion Dispositivos es una manera comoda para hacer cosas como
enviar archivos a la impresora o ver videos en TV.

o La opcién Configuracion es como seleccionar tareas bésicas como apagar
el equipo o cambiar el volumen. También es usado por las aplicaciones
para configurar cuentas o la privacidad.

Hand

INicio
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Internet Explorer Tienda

2 ’I’] -49 sabado
S 16 de_junio i Cémara Finanzas

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)




A continuacion mostramos algunos métodos abreviados para trabajar con la Barra
de acceso.

e Toda la barra: Windows + C
e Search: Windows + Q
¢ Share: Windows + H

e Start: Windows
¢ Devices: Windows + K
e Settings: Windows + |

Usando la Barra de tareas

La barra de tareas que aparece, por defecto, que cruza la parte inferior de su
escritorio es la vista clasica actual de su informacién sobre lo que sucede en su
equipo.

En Windows 8, la funcionalidad de la barra de tareas ha mantenido su
funcionalidad que en Windows 7, de modo que puede seguir viendo claramente su
contenido.

EL boton Inicio ya no aparece en esta version de Windows ya que fue
reemplazado por una mejor forma de trabajo como la Pantalla Inicio. La fecha y
hora sigue apareciendo en el extremo derecho de la barra de tareas. Sin embargo,
lo que aparece entre estos dos extremos son los iconos mas grandes de sus
aplicaciones clasicas, se agrupan, muestran miniaturas de pre visualizacién de
modo que la experiencia con Windows 7, si aln estas acostumbrado a él, no se ha
perdido.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Windows 8 Release Preview
Copia de evaluacion. Build 8400

1213 a.m.
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El botobn Mostrar Escritorio aparece en el extremo final derecho de la barra de
tareas. (Si ha usado versiones anteriores a Windows 7, notara que la apariencia
del boton ha cambiado.). Sefialando el boton Mostrar Escritorio permite volver a
todas las ventanas abiertas transparentes y asi poder ver su escritorio.

Haciendo clic en el botbn Mostrar Escritorio va a minimizar todas las ventanas
actualmente abiertas, si haces clic nuevamente en el botdén, las ventanas se
volveran a mostrar.

Mostrar Escritorio

Botones de las ventanas )
abiertas Area de notificacion

p O129am.
e [

L_os botones de la barra de tareas

Casi cualquier accién, como iniciar un programa o abrir un archivo, cuadro de
didlogo o la ventana del Panel de control, agrega su botén correspondiente a la
barra de tareas temporalmente.

Estos botones de la barra de tareas que son muy grandes que en versiones
anteriores a Windows 7, son identificados por su icono del programa. Cuando
varios archivos o ventanas del mismo tipo son abiertos, ellos se apilan bajo un
solo botén en la barra de tareas.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Sefialando un botén de la barra de tareas muestra una miniatura de cada ventana
abierta de cada tipo. Puedes intercambiar a una ventana haciendo clic en la
miniatura. Sefialando la miniatura temporalmente muestra esa ventana y hace a
las otras ventanas abiertas transparentes, de modo que solo podré ver la ventana
seleccionada y el escritorio. (Si la ventana fue minimizada, este aparecera en su
ubicacion mas reciente). Sefialando una miniatura también muestra un boton
Cerrar en la esquina superior derecha de la miniatura, de modo que puede cerrar
la ventana sin activarla.

v | 45 (M| Search Control Panel P

Control Panel H .
A Change the visuals and sounds on your computer

Change desktop icons Click atheme to change the desktop background, window color, sounds, and screen saver all at once.

Change mouse pointers My Themes (2) 2

am

Unsaved Theme Synced Theme

mn

Savetheme  Get more themes online
Aero Themes (2)

|
|

-, ‘ .

Windows Nature

Basic and High Contrast Themes (5)

! (=1 Window Color and Appearance System Z : = ‘ ‘ ‘
Dy =T - P = y: - k e : d

B O« 2 6

Desktop Background Window Color Souncs Screen Saver

Harmony Automatic Windows Default None

02:05 a.m.

A [mz )
BT 0 B

ol -l

Haciendo clic derecho en un boton de la barra de tareas muestra un menu de
acceso directo de archivos y comandos relacionados. La lista varia dependiendo
del tipo de item que representa el botdn de la barra de tareas. Por ejemplo:

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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e Hacer clic derecho en el botdn de Internet Explorer muestra su historial de
navegacion de Internet Explorer de modo que puede acceder a un sitio web
visitado recientemente directamente desde la barra de tareas.

N

Frequent

-" http://www.google.com.pe/

2 http://latam.msn com/?ocid=iehp
http://www.bing.com/?win8start...

2| http://sn132w.snt132.mail.live.co...

2 http://www.youtube.com/

g}i] http://sn132w.snt132.mail.live.co...

2 http://hs.windows.microsoft.co...

sos http://www.addictivetips.com/w...

2] http://bitelia.com/2012/03/start8...

Tasks

@ Start InPrivate Brewsing

| Open new tab

& Internet Explorer

@ Unpin this program from taskbar

« Haciendo clic derecho en el boton del Explorador de Windows se muestra
una lista de las ventanas abiertas frecuentemente.

« Haciendo clic derecho en el boton de un programa se muestra una lista de
archivos recientemente abiertos con ese programa, y le da la opcion de
anclar ese programa a la barra de tareas y cerrar todas las ventanas del

programa abiertas.

El menu de acceso directo de cada boton de la barra de tareas incluye enlaces
para comenzar el programa asociado y quitar el boton de la barra de tareas.

Nota: Puedes organizar tus botones de la barra de tareas simplemente
arrastrandolos.
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El Area de Notificacion

El area de notificacion en el extremo derecho de la barra de tareas, muestra
informacion sobre el estado de los programas, incluyendo los que se ejecutan
detras del escenario (programas que no necesitan interactuar contigo) asi como
enlaces a ciertos comandos del sistema. Algunos iconos de notificacion e iconos
del sistema estan ocultos por defecto, y puede elegir ocultar otros que no quiera
monitorear activamente.

iconos

o B ocultos
Estado de red

Customize...

02:14 a.m.

b 15/04/2012

Centro de
accion

Mostrar u Ocultar
iconos

Explorando el Panel de Control

El Panel de Control es la ubicacién central desde el cual puede gestionar todos los
aspectos de su sistema operativo Windows 8: Como se ve, como trabaja, como se
comunica y mas.

Categorias del Panel de Control

En Windows 8, usted puede seleccionar desde tres vistas de la ventana del Panel
de Control, la vista Categoria, iconos grandes y iconos pequefios. La vista
Categoria esta seleccionada por defecto. En esta vista los items del Panel de
Control son divididos en ocho categorias:

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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\-a/l = 4 @ » Panel de control

v | < | [ Buscar en el Panel de control

P

Ajustar la configuracién del equipo

2,

Sistema y seguridad
Revisar el estado del equipo

Historial de archivos
Buscar y corregir problemas

Redes e Internet

Ver el estado y las tareas de red

Elegir grupo en el hogar y opciones de uso
compartido

, / Hardware y sonido
%‘ Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositivo
Programas

Desinstalar un programa

Fr
&l

Guardar copias de seguridad de los archivos

5

Verpor:  Categoria ¥

Cuentas de usuario y proteccién infantil
# Cambiar el tipo de cuenta

Wi\‘ Configurar la Seguridad familiar para todos los
usuarios

Apariencia y personalizacion
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritorio

Ajustar resolucion de pantalla

Reloj, idioma y region

Agregar un idioma

Cambiar métodos de entrada

Cambiar formatos de fecha, hora o nimero

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera pardametros de
configuracién

Optimizar la presentacién visual

Las tareas mas comunes dentro de cada categoria son listados debajo del nombre
de la categoria, asi usted puede ir directamente a la ventana o cuadro de dialogo
donde realizard sus tareas. Alternativamente, usted puede navegar a través de

una categoria para ver mas opciones.

Acceder a items individuales del Panel de Control

Desde el panel de control, usted puede acceder a mas de 40 controles
individuales de ventanas y cuadros de dialogos con el cual puede gestionar
aspectos especificos de su equipo. Haciendo clic en iconos pequefios o iconos
grandes en Ver por muestra la ventana Todos los elementos del Panel de

control.
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e@ T fl% » Panel de control » Sistemay seguridad »

v I < | | Buscar en el Panel de control

2]

Ventana princioal del Panel de
control

Sistema y seguridad
Redes e Internet
Hardware y sonido
Programas

& ¢

Cuentas de usuario y
proteccién infantil

Apariencia y personalizacion
Reloj, idioma y region
Accesibilidad

# & @ §

|
y

2
=

Centro de actividades

Revisar el estado del equipo y resclver los problemas

@ Cambiar configuracién de Control de cuentas de usuario

Firewall de Windows
Comprobar estado del firewall

Sistema

Ver la cantidad de memoria RAM y la velocidad del procesador
Mostrar el nombre de este equipo

Iniciar asistencia remota

Windows Update
Activar o deszctivar la actualizacion automatica
Instalar actualizacicones opcionales

Opciones de energia

Solucionar problemas habituales del equipo

Permitir una aplicacion a través de Firewall de Windows

#) Permitir acceso remoto
@ Administrador de dispositivos

Buscar actualizaciones

Ver historial de actualizaciones

Requerir una contrasefa cuando el equipo se reactiva

Cambiar las delosb

de inicio/apagad

Cambiar la frecuencia con la que el equipo entra en estaco de suspension

Historial d= archivos

Guardar copizs de seguridad de los archivos con Historial de archives

Restaurar los archives con Historial de archivos

Cifrado de unidad BitLocker
Administrar BitLocker

Espacios de almacenamiento
Admini: spacios de almaci

Agregar caracteristicas a Windows 8

@ Obtener mas caracteristicas con una nueva edicion de Windows

Herramientas administrativas

Liberar espacio en disco Desf
{®) Crear y formatear particiones del disco duro

g yop

Flash Player

las

® Ver registros de eventos | @) Programar tareas

°® 52 f [ﬁ » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control »

v l < ] | Buscar en el Panel de control

Ajustar la configuracion del equipo

Administracién del color

Barra de tareas

Centro de sincronizacion

Cuentas de usuario

Firewall de Windows

Grupo Hogar

Idioma

Opciones de energia

Personalizacion

Reconocimiento de voz

Reproduccién automética

Administrador de
credenciales

Centro de accesibilidad

Cifrado de unidad
BitLocker

Dispositivos e impresoras

Flash Player

Herramientas
administrativas

Informacién y
herramientas de rendimi...

Opciones de indizacién

Programas
predeterminados

Recuperacién

Sistema

Ver por: |conos grandes ¥

Categoria

Iconos grandes

Administrador de Agregar caractert

Windows 8

Iconos p&ueﬁos

dispositivos

Centro de redes y recursos

Centro de actividades 5
compartidos

Conexién de RemoteApp y
Escritorio

Configuracién de
ubicacién

L & &4

Espacios de

1 Fechay hora
almacenamiento

Fuentes Gadgets de escritorio
Iconos del drea de

Historial de archivos B o
notificacion

i A

Mouse

Opciones de carpeta

Opciones de Internet Pantalla

% Proteccién infantil
¢ & Region
@ Sonido

Programas y
caracteristicas

Recuperacién de archivos
de Windows 7

BEaAPFEF>NSL $E

Solucién de problemas
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Diversas formas de abrir los items del Panel de Control

Mientras va ganando experiencia con Windows 8, aprendera que los items del
panel de control son usados para realizar tareas de gestion comunes. Puedes
acceder a estos controles de otras maneras que navegando a través de las
categorias del Panel de Control tales como los siguientes:

o Si estd en duda el nombre especifico de un item del panel de control,
puedes examinar una lista de todos los items en la ventana Todos los
elementos del panel de control para ubicar el que necesitas.

Para mostrar los iconos individuales del Panel De Control en la ventana Todos los
elementos del panel de control, haga clic en iconos pequefios o iconos grandes en
la lista Ver por en la esquina superior derecha del panel de control. Entonces,
haga clic en el item del Panel de Control que desea abrir.

e Si usted conoce parte del nombre de un item del panel de control que
quiere abrir, puede ubicarlo desde el panel de control ingresandolo en el
cuadro de Busqueda en el extremo derecho de la barra de titulo de la
ventana.

=] windows - All Control Panel Items [FERNER ™™

@ o v i\r ‘@ » Control Panel » All Control Panel ltems » v ’ 47_' ‘windows X ]

&l Checkfor updates
Install optional updates
Turn automatic updating on or off

m

j Windows Firewall
Allow an app through Windows Firewall
Scan for malware and other potentially unwanted software
Windows 7 File Recovery

Action Center
Windows Activation
View recommended actions to keep Windows running smoothly

i‘:ﬁ Windows Defender
dMa
w

View recent messages about your computer

Review your computer's status and resolve issues

View sclutions to problems

Check cecurity status

Choose how to check for solutions

View archived messages

View the Microsoft error reporting privacy staterrent online
Check for solutiens to problem reports

Change Customer Experience Improvement Program settings

Devices and Printers

/
=1 "4' Chanae Windows Tn Go startun onfions
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e Un método muy simple de abrir algin item del Panel de control es
directamente desde el Pantalla Inicio, escriba parte del nombre del item
dentro de la Pantalla Inicio.

Apps

A p p S Results for “window” window|
Windows Explorer Windows Fax and Apps
d >

w Windows Easy 2 Windows n Settings
Transfer &= powerShell

Windows Reader E Files

Windows Defender
Dictionary.com

Windows Speech
Recognition English Club

> Windows Media
& Center Finance

Windows Media
Player Intemet Explorer

W Windows Journal
Mail

Windows Easy
Transfer Reports Maps

Music

El Control de Cuentas de Usuario

El Control de Cuentas de Usuario (UAC) es una caracteristica de seguridad
introducido por primera vez sin mucha gloria en Windows Vista.

La intencion de UAC es permitirle que inicie sesion y opere el equipo con mas
seguridad en su cuenta de usuario estandar. Cuando quiere realizar una operaciéon
que podria ser un riesgo de seguridad, UAC requiere que usted ingrese una
contrasefia de administrador antes de proceder a la accion. Este sistema le ofrece
un gran nivel de seguridad, especialmente para equipos que no estan protegidos
como parte de un dominio de red.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013) —
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(Ay! User Account Control il

Do you want to allow the following program to make

changes to this computer?

Program name:  Windows Command Processor
Verified publisher: Microsoft Windows
File origin: Hard drive on this computer

To continue, type an administrator password, and then click Yes,

Handz Valentin

hvh_xtreme@hotmail.com

| Pa«:-swcrd |

(v) Show details [ Yes ] [ No

Encontrar Informacién sobre su sistema

En ocasiones le habran preguntado ¢ Qué tipo de sistema tienes? Y de seguro que
muchos usuarios han contestado, “Yo tengo lo ultimo”. A veces se necesita saber
algo mas sobre nuestro sistema, como la velocidad del procesador, la cantidad de
memoria, o la edicién de Windows instalado en su equipo.

El fabricante de equipos puede proporcionar informacion adicional, como nimeros
telefénicos, horarios de soporte o su sitio web.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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{ 1 » Control Panel » System and Security » System v

Control Fanel Home

Search Control Panel P

View basic information about your computer

® Device Manager Windows edition

® Remote settings Windows 8 Consumer Preview

&/ System protection © 2012 Microsoft Corporation. Al rights reserved.
® Advanced system settings

System
Rating: m Windows Experience Index
Processor: IntelR) Core(TM)i3 CPU ~ M 330 @ 2.13GHz 2.13 GHz
Installed memory (RAM):  1.00GB
System type: 32-bit Operating System
Pen and Touch: No Fen or Touch Input is available for this Display

Comrputer name, domain, and workgroup settings
Computer name: Handz #Change settings
Full computer name: Handz
Computer description:

Workgroup: WORKGROUP

See also

LA Windows activation
Action Center

Windows Update \Vindows is activated View details in Windows Activation

Performance Information and Product ID: 00127-83400-00003-AA%08
Tools

Nota: Puedes ingresar a la pantalla Sistema rapidamente escribiendo Sistema en
la Pantalla Inicio o pulsando las teclas Windows + Pausa.

La puntuacion de la evaluacion de la experiencia de Windows mostrado en la
ventana Sistema no es una puntuacién acumulativa; este es la mas baja
puntuacion por los siguientes cinco componentes:

e Velocidad del procesador

« RAM instalada

« Capacidades graficas generales del escritorio

o Capacidades graficas 3D para juegos

e Velocidad de transferencia de datos del Disco duro principal
El puntaje mas alto disponible para un equipo con Windows 8 es 7.9.
En el siguiente ejercicio aprendera a navegar por el Panel de Control.

Nota: No necesita archivos de practica para este ejercicio:

1° En el Pantalla Inicio escriba automéaticamente Control.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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2° En el resultado de busqueda, haga clic en Control Panel.

Apps

A p pS Results for “control” control
Apps
Q Settings

Files

Finance

Finalizando una sesion en Windows 8

Si usted va a dejar de trabajar con su equipo durante un largo periodo de tiempo,
puedes salvaguardar tu informacién y ahorrar energia de diversas maneras.
Aungue no todas las opciones realmente desactivan la computadora, ellos son
referidos colectivamente como Opciones de apagado. Para acceder a estas
opciones debes activar la Barra de acceso y hacer clic en Iniciar/Apagar, de esta
manera encontrara las opciones de apagado.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Ty
. Lima, Peru
" Mostly Sunny, 77°/68° ﬁ @

Intemnet Explorer Weather Calendar Remote Desktop

B & W

Messaging Camera

Window oW+
. . Defende NASDAQ A Sleep
A w0
- = Shut down

Finance

Facebook fi a)) ! Notfications  Powelp

! Javier Vargas Arias también com., Py o
Hola Haneiz: 5 inball FX2

Restart

Al hacer clic en Iniciar/Apagar se despliega una lista de opciones para el apagado
o ahorro de energia del equipo. Si hace clic en Shut down comenzara el proceso
de apagado del equipo. Si elige Restart Windows 8 reiniciara el equipo, y
seleccionando Sleep permitird suspender el equipo a un estado de baja energia. A
continuacion explicaremos con un poco mas de detalle estas opciones del botén
Iniciar/Apagar.

Apagar: Si usted necesita apagar el equipo completamente, por ejemplo,
para instalar algan Hardware o mover su equipo de sobremesa a otro lugar,
seleccione esta opcion. Shut down cierra todos sus programas y archivos
abiertos, finaliza su sesion, cierra las conexiones de red, detiene los
procesos del sistema, detiene el disco duro, y apaga el equipo.

Suspender: Si va a estar fuera de su computadora para realizar ciertas
acciones, ahorre energia y proteja su trabajo colocando su equipo en modo
de Suspension. Cuando lo haga, Windows 8 guarda sus archivos abiertos,
graba su estado y el estado de sus programas que se estan ejecutando en
memoria, y a continuacion coloca su equipo en un estado de ahorro de
energia. Cuando el equipo “despierte”, generalmente moviendo el mouse o
pulsando alguna tecla de su teclado, Windows 8 necesita solo algunos
segundos para volver en si y recuperar su informacion desde la memoria.
Luego debera escribir su contrasefia de usuario para volver a su sesion.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Hibernar: Esta opcion es similar a Sleep, excepto que este guarda los
archivos abiertos y el estado de sus programas ejecutados en el disco duro
en lugar de la memoria, y a continuacion apaga el equipo completamente.
Cuando el equipo es encendido nuevamente, Windows 8 recupera
informacion del disco duro y restaura su sesion anterior.

Reiniciar: Después de instalar ciertos programas y actualizaciones, es
necesario reiniciar el equipo para completar la actualizacion de los archivos
del sistema que estan en uso. En ocasiones el reinicio del sistema ayuda a
que el equipo resuelva algunos problemas técnicos.

Ademas de estas opciones, existen otras dos que permiten cerrar y bloquear la
sesion. En el Pantalla Inicio se encuentra, en la parte superior, la imagen y el
nombre de su cuenta de usuario, al hacer clic sobre él, se muestran méas opciones.

Bloquear: Si usted quiere evitar que sus amigos y comparferos de trabajo
estén fisgoneando su equipo cuando usted haya ido al bafio por ejemplo,
puedes entonces bloquear tu equipo. Al bloquear el equipo se muestra el
Pantalla de Bloqueo y requerird que vuelva a escribir la contrasefia de su
cuenta de usuario para volver a su sesion.

Cerrar sesion: Sl ha finalizado su trabajo en un equipo que comparte con
otra persona dentro de la oficina o del hogar, puedes finalizar la sesién de
Windows 8 (esta accion no afectara la sesion de otros usuarios) usando
Sign out. Usted debe guardar sus archivos y cerrar todos sus programas
antes de cerrar la sesion; si no lo hace, Windows 8 cerrara cualquier
ventana abierta y programa existente, posiblemente perdiendo los datos no
guardados.
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Handz &35
Valentin Ba i

Change account picture
Lock
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73° Sign out
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En el siguiente ejercicio, usted bloqueara y volvera a activar su sesion de
Windows, también seleccionard la opcion de suspender su equipo, luego cerrar
sesion y por ultimo apagar el equipo.

No necesita archivos de practica para este ejercicio.

1° En el Pantalla Inicio, haga clic en el nombre de usuario de su cuenta y luego clic
en Bloquear

Handz 37§

Inicio vhad

Cambiar imagen de cuenta

Bloql{%ar

Cerrar sesion

domingo

Facebook
Luis Eduardo Vela Leyva ha comentad...
Hola, Handz:
o, 2 Intemet Explorer
~~

\

8

Deportes

Viajes

Escritorio El tiempo Finanzas
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Windows 8 muestra la Pantalla de Bloqueo.

Starbucks San Isict
domorrow: 1100 AM

1.6 de abril \
= -

2° Mueva la Pantalla de Bloqueo hacia arriba e inicie sesion usando el método de
contrasefia que usted elija.

De esta manera su sesion anterior se vuelve a activar.

3° Ahora, active la Barra de acceso y haga clic en Configuracion.

Handz

Valentin

70° =
. Lima, Peru \
Mostly Sunny, 77°/68° @ @ A
Weather Calendar

Lng 1
Store 10 Intemet Explorer Remote Desktop English Club

Camera

DOW  +056% A 1292141
NASDAQ -076% ¥ 298840
S&P. -005% V136957

30 mins delayed

oment6 su actual...

=] 7 . q 8 lunes '
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4° Dentro del panel de configuraciones, haga clic en Iniciar apagar y luego clic en
Suspender.

Windows guarda la informacion de sus archivos y programas y a continuacion
mantiene a su equipo en un estado de baja energia. El disco duro deja de girar,
pero la luz de encendido del equipo en si misma sigue activa, ya sea fija o
parpadeando lentamente.

5° Dependiendo de su hardware, mueva el mouse, pulse Enter, o pulse el boton
de encendido de su computador para despertar a su equipo.

Aparece el Pantalla de Bloqueo de Windows 8.

6° Mueva la Pantalla de Bloqueo nuevamente e inicie sesion con el método que ha
elegido.

Regresa a su sesion anterior.
7° Haga clic en su cuenta de usuario y luego clic en Cerrar sesion.
|~ i
Handz B3
Valentin f. B

Change account picture

Lock

:: BRITISI
COUNC

Sign out

s

: HANDSOFTHELP CREACI...

Helen

ry
&
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Si no hay programas ejecutandose en su equipo, Windows 8 sale de su sesion. Si
por o contrario hubiese programas ejecutandose, Windows 8 le muestra una lista
de esos programas y archivos abiertos para que pueda cerrarlos antes.

8° Si no ha guardado su trabajo, haga clic en Cerrar de todas formas para forzar
el cierre de sesion. Por otro lado, puede usar Cancel, guardar su trabajo y luego
volver a cerrar la sesion.

Closing 1 app and signing out

To go back and save your work, click Cancel and finish what you need to.

Sign out anyway

9° Mueva su Pantalla de Bloqueo, seleccione su cuenta de usuario (al cual cerréd
sesion hace unos instantes) y haga clic en Iniciar/Apagar.

10° En la lista desplegable del boton Iniciar/Apagar, haga clic en Apagar.

Windows 8 cierra todos los procesos y apaga su computador.

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Switch to password

Sleep
Shut down

Restart

Gestionar sus cuentas de usuario (I1)

1° En la aplicacion Configuracién, en el panel izquierdo haga clic en Usuarios.

2° En el panel derecho, en la seccién Otros usuarios, haga clic en Agregar un

usuario.

Configuracion

Personalizar

Notificaciones

Buscar

Compartir

Uso general

Privacidad

Dispositivos

Accesibilidad

Sincronizar tu configuracion

Grupo Hogar

\Aindnwie | InAata

Lic. Efrain Salgado (STSS-UCP 2013)
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Puedes cambiar a una cuenta local, pero tu configuracion no se sincronizara en los equipos
que uses.
Cambiar a una cuenta local

Mas opciones de cuenta en linea
Opciones de inicio de sesion
Cambiar la contrasefia
Cambiar la contrasefia de imagen Quitar

Cambiar PIN Quitar
Los usuarios con contrasefia deben escribirla al activar este equipo.

Cambiar

Otros usuarios

+ Agregar un usuario

Helen
Cuenta local
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3° En el campo Direccion de correo electronico escriba su cuenta de correo
electronico que esté asociada a algun servicio de Microsoft, como por ejemplo
HOTMAIL.

Agregar un usuario

¢Qué direccion de correo electrénico querria usar esta persona para iniciar sesién en Windows? (Si
conoces la direccién que usan para iniciar sesion en los servicios de Microsoft, indicala aqui).

handsofthelp@hotmai!.com| X

Cuando inicies sesién en Windows con una cuenta Microsoft puedes:
+ Descargar aplicaciones de la Tienda Windows.
= Obtén tu contenido en linea en las aplicaciones de Microsoft autométicamente.

« Sincronizar la configuracién en linea para que tus equipos tengan la misma apariencia, como
por ejemplo los favoritos y el historial del explorador.

Cancela)

Navegando por ventanas y carpetas (I)

Para simplificar la manera en la que trabaja con sus archivos, Windows usa un
sistema de almacenamiento jerarquico para organizar informacion en su equipo de
una manera similar a la forma en la que usted organizar su informacion en la
oficina. En lugar de organizar los papeles en folders manila dentro de
archivadores, usted organiza archivos electronicos en carpetas electrénicas en el
disco de almacenamiento disponible en tu computador.

Nosotros usamos Windows Explorer para ver las carpetas y archivos almacenados
en su equipo. Con versiones anteriores a Windows 7, la ventana de Windows
Explorer podria mostrar los contenidos de solo una carpeta a la vez.

Con Windows 8, puedes ver los contenidos de varias carpetas en una unica
ventana, agregando las carpetas a una biblioteca. Esta nueva caracteristica le
permite acceder facilmente a los archivos mientas ain mantiene su organizacion.
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Conozca su equipo

Los programas, las herramientas y la informacidon sobre su equipo se encuentran
estructurados de forma jerarquica. La informacion estd almacenada en archivos
gue se organizan en carpetas dentro de su disco duro y otros dispositivos de
almacenamiento (como CD, DVD, o dispositivos USB). Las herramientas
disponibles en cada ventana de carpeta varian en funcion de los contenidos de la
carpeta, pero todas incluyen las siguientes caracteristicas basicas:

« Barrade direcciones: La barra de direcciones refleja la ruta de navegacion
de sus carpetas. Cuantas mas carpetas vaya a abrir, la barra de direcciones
ird reflejando cada una de esas carpetas agregando una flecha adelante y
atrads del nombre de la carpeta. Estas flechas permiten ver las carpetas que
estan por encima de la jerarquia o las que estan por debajo. Por ejemplo, si
hace clic en la flecha detras del nombre de carpeta se mostraran todas los
directorios de nivel superior, si hace clic en la flecha después del nombre de
carpeta, se mostraran todas las carpetas que estan dentro de la carpeta
seleccionada.

BARPENE Library Tools

Home Share View Manage

™ New item ~

W Copy pat ¥ =7 Easy access v
BShe oD N Maove , Delete Rename New
1 Fasie snorc to (s v folder
@ )y 4P |5 » Libraries » [Documents['rL
: — i l'\?My Documents
{ Favorites Public Documents
B Desktop || Excel 2010 paratodos.ppx
4. Downloads .| Iniciandose en los Negocios por Internet 2011.pptx
1| Recent places || Iniciarse en los Negocios por Internet.pptx
|| Inicie su campana de marketing para Kindle 2.doc
- Libraries || Inscripciones.xlsx
“<| Documents 5 LAESCRITORA
3’ Music

Nota: la ruta de una carpeta o archivo indica la direccién donde la carpeta o el
archivo se encuentra almacenado en su disco duro. Una ruta tipica comienza con
la letra de la unidad y lista las carpetas y subcarpetas, separadas por barras
invertidas (\ ), por las que tiene que navegar para alcanzar el archivo o la carpeta.
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o Cinta de opciones: Microsoft ha decidido implementar su ya famosa Cinta
de opciones a todas las ventanas del sistema. La cinta de opciones
aparecio por primera vez en algunas aplicaciones de Office 2007 como
Word, Excel, PowerPoint y Access. Esta nueva interfaz permite trabajar de
manera fluida e intuitiva y tal éxito llevo a que las ventanas del sistema en
Windows 8 adoptaran esta nueva caracteristica. La cinta de opciones
alberga todas las herramientas necesarias para trabajar con las carpetas y
archivos de la ventana.

e | D NES | Library Tools Documents
File—r Home Share View Manage
o h— New item ~ | BH select all
yat e < | Easy access ~ : '*! Edi Select none
te Delete Fename New Properties . o 3
- folder - £ History | 57 Invert selection
Clipboard g Ne Open Select
(< IR A=
« Panel de navegacion: Muestra una vista jerarquica de toda la estructura
de almacenamiento de su equipo. Para visualizar los contenidos de una
carpeta personal, haga clic sobre su nombre. Para expandirla, sefidlela y
después haga clic sobre la flecha blanca que aparece a su izquierda.
(Seleccione de igual forma la flecha para ocultar las subcarpetas.)
@ i @ l “=| » Libraries » Documents »
43X Favorites Name - Date modified Type Size
B Desktop || Excel 2010 para todos.pptx PPTX File

& Downloads

=i Recent places

4 Libraries
%1 Documents
| My Documents
Public Documents
.J* Music
k= Pictures
E Videos

o Homegroup
4 M Computer
&, Local Disk (C:)
{5y DVD Drive (D:) HB1_

€l Network

|| Iniciandose en los Negocios por Internet 2011.pptx
|_| Iniciarse en los Negocios por Internet.pptx

|_| Inicie su campana de marketing para Kindle 2.doc
|| Inscripciones.xlsx

|| LA ESCRITORA
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o Panel de contenidos: Muestra los archivos y carpetas almacenadas en la
carpeta seleccionada o el dispositivo de almacenamiento.

@ | [ 2 =l Library Too's | Music Tools Music @Eﬁ
Home Share View Manage Play a i‘
= Cut > 4 f h—‘ New item ~ | g Oper BH select all
y b | Easy access ~ T 4 Edi Select none
Delete Pename New Properties
= folder & 0 History | 5 Invert selection
I ard Org Nev Open Select
&9 - @ » Libraries » Music » [ 42| [ Search Music o]
W Favorites 7
Bl Desktop
& Downloads
aeee @0 W0 W0 W0 WY Q0 WD
o 01La Bamba 02 Come on, 03 Ohh! My Head 04 We Belong 05 Framed 06 Donna 07 Lonely
i Libraries Let's Go Together Teardrops
5] Documents
| My Documents
Public Docume
w0 Q0 W0 Q0 WD 1
= Pictures
B Videos 08 Crying, 09 Summertime 10 Who Do You 11 Charlena 12 Goodnight My 13 Oh Boy! johnny rojas
Waiting, Hoping Blues Love- Love adicto a ti
«& Homegroup
1M Computer
E, Local Dk (C:)
&5 DVD Drive (D:) HI
[ =
€4 Network
14items  Library includes: 2 locations ==

Cada unidad se identifica con una letra y en ciertos casos por una descripcion. El
disco duro primario de su equipo (donde se ha instalado el sistema operativo) esta
casi siempre identificado por la letra C. (Tradicionalmente, las letras A y B estan
reservadas para las unidades de disco, que han sido reemplazadas por las
unidades de alta capacidad y que casi nunca se instalan en los equipos hoy en
dia.) si su equipo tiene discos duros adicionales, tendra asignadas las siguientes
letras (D, E, F...) en ese orden secuencial, seguidas por las unidades removibles.

Puede navegar por la jerarquia de las carpetas de cada unidad, mostrando los
contenidos de las carpetas dentro de otras carpetas hasta que dé con el archivo
gue busca. Este proceso de navegacion se denomina exploracion.
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My Document|

Public Docume
j? Music =
&=/ Pictures

B¥ videos

«& Homegroup

1%/ Computer
ity Local Disk (C:)
%5 DVD Drive (D:) HI
€l Network

3 items =

LN Computer ==
Computer View o @
! r B - .;. @ = |E Uninstall or change a program
o = ‘3/ e 14| System properties
Properties Rename Access Map network Add a network = Open Control
media~  drive v location Panel A& Manage
Locatcr Network
g v [/ » Computer » v‘#,’ | Search Computer o
- - -
¢ Favorites 4 Hard Disk Drives (1)
B Desktop am Local Disk (C:)
R
& Downloads el
W 16.9 GB free of 59.6 GB
=| Recent olaces
4 Devices with Removable Storage (2)
4 Libraries i i DYD Drive (D:)
£ Documsnts =W Tloppy Disk Drive (A:) H21_CCPA_X26FRE_EN US_DV5
= Il 0 oytes free of 2.52 GB

Sin embargo, no tiene que utilizar la exploracion para encontrar los programas,
herramientas e informacién que necesite durante su trabajo diario. No tiene ni que
saber de forma precisa donde se encuentran las cosas, pues Windows 8 aporta un
sistema de vinculos que puede usar para navegar directamente por sus
configuraciones y herramientas, sus programas y a ciertos almacenes de
informacion. Cuando se instala Windows 8 en un equipo, se crean las siguientes
carpetas de sistema:

e Program Files: Donde se encuentran la mayoria de los programas
(incluyendo los programas y herramientas que incluye Windows 8), archivos
de instalacién y demas carpetas que estos programas necesitan para su
ejecucion. Durante la instalacion, se le ofrece la posibilidad de designar
para ellos una carpeta diferente. A partir de ese momento, no podra mover,
copiar, renombrar o eliminar las carpetas ni los archivos. Si lo hace, el
programa posiblemente deje de funcionar y no podra desinstalarlo luego.

e Users: La primera vez que un usuario inicia una sesiéon en el equipo,
Windows 8 crea un perfil de usuario que contiene 12 subcarpetas: AppData,
Contactos, Escritorio, Documentos, Descarga, Favoritos, Vinculos, Musica,
Imagenes, Juegos guardados, Busquedas y Videos. Todos menos uno de
ellas es accesible desde su carpeta personal,

e (que puede abrir haciendo doble clic en el icono de su nombre de usuario.
Como trabaja en su equipo y va a personalizar Windows, este se ocupara
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de guardar la informacion especifica a cada perfil de usuario individual de
esta carpeta.

Nota: Si inicia una sesidn en su equipo con mas de un nombre de usuario,
Windows crea una carpeta con el perfil de usuario para cada nombre. Si quiere
hacer que los archivos de su equipo estén disponibles sin importar la forma de
entrar en el sistema, guardelo en la carpeta de perfil pablico.

La carpeta de usuarios también contiene una carpeta de perfil publico, cuyos
contenidos son accesibles por cualquiera que inicie sesiébn en el equipo. Por
defecto, la carpeta publica contiene cinco carpetas: Public Documents, Public
Downloads, Public Music, Public Pictures y Public Videos. Los equipos que
ejecutan las versiones que incluyen Windows Media Center también tienen una
carpeta llamada Public Recorded TV.

B Desktop Perflogs 18/02/2012 03:47
& Downloads Program Files )
| Recent places Users 18

Windows File folder

4 Libraries

| Documents
My Docurrent:
Public Docume
@ Music =
&=/ Pictures

B Videos

t& Homegroup

1% Computer
_. Local Disk (C)
.5 DVD Drive (D:) HI
Q‘* Network

4 items

ol [ 2 L= Disk Tools Local Disk (C:) = |5 s
ﬁ Home Share View Drive & @
= t . i [ New item ~ \ p Ope F{E Select all
' = V4
= T | Easy access ~ . Edit Select none
Delete Rename New Properties o X
e folder - oo Invert selection
Clipboard
g g v 4 |&s » Computer » Local Disk (C:) » vi.’,\ ["Search Local Disk (C ry
-
" Favorites 2 Name Date modified Type Size
.. File folder

4]

e Windows: La mayoria de los archivos criticos del sistema se almacenan en
esta carpeta. Puede observar, pero a menos que sepa realmente lo que
estd haciendo, jni se le ocurra tocarlo! La mayoria de los usuarios de
Windows 8 nunca accederan a los archivos de esta carpeta.
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Nota: Si actualizd6 desde Windows XP, la carpeta Windows de la version anterior
deberia permanecer en su equipo. Sin embargo, se renombrar4d a Windows.Old
durante el proceso de actualizacion para evitar confusiones.

« PerfLog: En esta carpeta se encontraran las informaciones de los
subprocesos en Windows 8.

Home Share View Drive

4 I [ New item ~ \ § Ope B select an
= v 4

- T | Easy access ~ 2o Edit Select none
Delete Rename New Properties

2 folder DD Invert selection

Clipboard Organize New Open Select

e Disk Toals Local Disk (C:) =] E sl

Q @ ~ 4 |&s » Computer » Local Disk (C:) » "*'7[ [ search Local Disk (C

2 Name Date modified Type Size

- Favorites
B Desktop PerfLogs

& Downloads Program Files

File folder

File folder

| Recent places Users

Windows File folder
4 Libraries
“:| Documents
My Documrents

Public Docume

m

,3[‘ Music
k=| Pictures
B Videos

+& Homegroup

1 Computer
_, Local Disk (C)
'y DVD Drive (D:) HI
Q\ﬂ Network

4 items

Si tiene varias ventanas de aplicaciones abiertas en Windows 8, puede
intercambiar entre ellas de manera mas sencilla. Basta con apuntar la esquina
superior izquierda de la pantalla y Windows mostrara una miniatura de la otra
ventana abierta. Si sefiala un poco mas abajo podra ver un panel que contiene
todas las ventanas abiertas y también podra ver la miniatura del Start Screen para
acceder rapido a esa pantalla.
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Hola Handz, Muchas personas que no tienen co...
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Ramon Cano april 21,2012 1:01 PM
Solo es un MITO, NO creas que es asi
To: Handz Valentin
Hola Handz, N
Muchas personas que no tienen conocimientos en negocios por Internet piensan que
hacer un sitio Web es algo dificil, que se necesitan conocimientos en programacion, en
disefio gréfico, etc. etc. etc.
Créeme que esto NO es asi, de hecho SI SABES como hacerlo podras montar TU PROPIO
sitio Web literalmente en tan solo un par de horas. Y no estoy hablando de un sitio Web
estandar, sino por el contrario de un sitio acorde a TU GUSTO personal y NECESIDADES de
TU negocio. Fabuloso no?
===> http://ramoncanol.felip343.hop.clickbank.net
También tienes que saber que aplicando las TECNICAS de POSICIONAMIENTO que ensefia
Mariano PASO a PASO, literalmente podras ANIQUILAR a tu competencia, es decir podras
DOMINAR los resultados de bisqueda de Google.com.
===> http://ramoncanol.felip343.hop.clickbank.net
Por tu éxito,
Ramon Cano
www.ramoncano.com
ramon@ramoncano.com

v

¢Quieres Conocer El Nuevo Proyecto En El Que

AL igual que con las ventanas clasicas de Windows, usted puede organizar la
posicion de sus ventanas dentro de la pantalla. Apunte en la parte superior
izquierda o derecha casi al final de la pantalla hasta que aparezca una pequefa
mano que permitira mover la ventana. Arrastre hacia abajo para mover la ventana
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y posicionela como vistas paralelas a la izquierda o derecha de la ventana.

)



Puedes manejar la posicion de las ventanas de aplicacion Windows 8 moviendo
una barra vertical que permite dar mas espacio a la ventana que contiene mas
informacion. Por ejemplo, puedo estar revisando mi correo electronico y a la vez
escuchando musica a través de mi reproductor. Puedo hacer que mi ventana de
correo electrénico tenga mas espacio que la ventana del reproductor de musica.

&  APPPREVIEW

Hotmail Inbox @ @

Ramon Cano Ramon Cano aprit21,2012 1:01 M
Solo es un MITO, NO creas que es asi Solo es un MITO, NO creas que es asi
Hola Handz, Muchas personas que nc tien| To: Handz Valent

Hola Handz,

Lonely Teardrops
Howard Huntsberry

| | R R il Muchas personas que no tienen conocimientos en negocios por Internet
p ay ist OVE =W wild piensan que hacer un sitio Web es algo dificil, quz se necesitan conocimientos
en programacion, en disefio grafico, etc. etc. etc.

Lonely Teardrops 32 Créeme que esto NO es asi, de hecho SI SABES camo hacerlo podrés montar
TU PROPIO sitio Web literalmente en tan solo un par de horas. Y no estoy
hablando de un sitio Web estandar, sino por el contrario de un sitio acorde a
TU GUSTO personal y NECESIDADES de TU negocio. Fabuloso no?

===> http://ramoncano1.felip343.hop.clickbank.net

También tienes que saber que aplicando las TECNICAS de POSICIONAMIENTO
que ensefia Mariano PASO a PASO, literalmente podrés ANIQUILAR a tu
competencia, es decir podras DOMINAR los resultados de bisqueda de

Who Do You Love? 3:03 Google.com.

Bo Diddley

Stray Cats

===> http://ramoncano].felip343.hop.clickbank.net

Por tu éxito,
Ramon Cano
www.ramoncano.com

ramon@ramoncano.com

Como habréa podido notar, no existe el famoso boton Cerrar (X) para cerrar mis
ventanas Windows 8. Ahora podemos usar otro método mas sencillo y rapido. Asi
como organizas tus ventanas en la pantalla, en este caso, para cerrar debes llevar
la ventana hacia el extremo inferior de la pantalla.

Summertime Blues
Stray Cats

playlist

Summertime Blues

Stray Cats

¢
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Usando las ventanas clasicas de Windows

Desde Windows 7 el manejo de las ventanas ha mejorado considerablemente y
estas mismas acciones se encuentran aun en Windows 8. Puedes minimizar,
restaurar o cerrar una ventana haciendo clic en los botones ubicados en el
extremo superior derecho de la barra de titulo de la ventana. Adicionalmente,
puedes usar las siguientes técnicas para cambiar el tamafio posicion de una

ventana individual.

e Para cambiar la ubicacibn de una ventana, sin afectar su tamano,

simplemente arrastrelo.
o Para cambiar solo el alto de la ventana, arrastre el borde superior o inferior

del contorno.

Libraries

) New item ~ ig Open BH setect an
< basy access - [ ean 55 Select none

Ww.
Properties SEl
#5) History oo Invert selection

[2] Paste shorte to ta =
New Open Select

Clipboard Organize

@ 'ﬂ » Libraries » -~ | &,l ’ Search Libraries o |

e

»& Favorites &| Documents ! Music
B Desktop \/I—/ Library =4 Likrary
& Downloads
| Recentplaces ;‘ | Pictures N Videos
= Library e e Likrary
L4 Libraries
|5] Documents
J’ Music
[e=| Pictures
=¥ videos

*@& Homegroup
1% Computer
s Local Disk (C2)
25 DVD Drive (D:) HB1_

“‘ Network

' 4 items

46
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« Para maximizar el alto de una ventana sin cambiar su ancho, arrastre el
borde superior de su contorno al extremo superior de la pantalla o el borde
inferior al extremo inferior de la pantalla. Note como se refleja un marco de
la ventana.

o Para cambiar el ancho de una ventana, arrastre el lado izquierdo o derecho
del borde del contorno.

Share  View
Y e
¥ cut |
i) Copy path e

x =h B ) open | B selectal
Wl ' [Reat G Select none
New T

Propertie

aste Move S =
[3] vaste shorteut ‘ fai S gy History ‘ntmvmselemun

Clipboard Organize Open Select

) #[E ) Lbrries » ~[ 42| [nLibraries 2| o]

AR Fevormes iiL Documents & Music
B Desktop < libey & by
18 Downloads
% Recent places ’;w, Pictures Videos
o Libery Library
4 4 Libraries
[ Documents
& Music
|| Pictures
B Videos

& Homegroup

4 /M Computer
&y Local Disk (C:)
{2 DVD Drive (D) HB1_

€ Network

4items = g Windows 8 Consumer Preview
Evaluation copy. Build 8250

05:46 p.m.

- m- O 2
B0 B e

E
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o Para cambiar simultdneamente el alto y ancho de una ventana, arrastre
cualquier esquina de su marco.

i Local Disk (C)
125 DVD Drive (D) HB1_

Nota: No puedes redimensionar una ventana maximizada arrastrando desde un
extremo de su marco; debes primero restaurar la ventana a un estado no
maximizado.

« Para maximizar el alto y ancho de una ventana y que la ventana ocupe toda
la pantalla, arrastrelo al extremo superior de la pantalla hasta que aparezca
un contorno que indica que la ventana va a cubrir toda la pantalla. O
simplemente haga clic en el botén Maximizar.

Home | Share

View

= , & lMove to - | K Delete ~ EN ) @ B
= =] | ‘ £y 4
Copy Paste % Copyto - | =fiRename | New Properties Selee
[t s ‘ falder - e 5
Clipboard Organize MW L oy
L\ ®[E > b » +[ %] [ Search Libraries

7 Favorites ‘TL Documents
B Desktop < Libary
& Downloads
%] Recent places & Music
( <& Ly
' A Libraries :
[ Documents ;]; E:;:::yes
' &) Music S

=) Pictures Videos
Videos < Library
& Homegroup
% Computer
&, Local Disk (C:)
{25 DVD Drive (D) HB1_

€ Network

4items

Windows 8 Consumer Previe

< %% %3 ) ESP

0
21/04/2012

E
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o Para redimensionar una ventana al alto maximo y ancho medio, arrastrelo
hasta que el puntero del mouse toque el extremo izquierdo o derecho de la
pantalla. Cuando libere el boton del mouse, la ventana se expandira hasta
cubrir la mitad del espacio horizontal disponible de la pantalla.

Notas: Puedes usar estas técnicas para comparar los contenidos de dos
ventanas, simplemente arrastre una a la izquierda y otra a la derecha.

= R raries
Home Share View o @

( T - - o= = »V—‘ s Cut R 8 v
U % | |courier Final Draft - |12 ~|| A 7| |42 =] || 88 Find & cu Jo Moveto = | 3 Detete~ @ , B ﬂé Select all
B - - 35, Replace ) (% Copy path s il € 2 f5 Select none
Paste X, | - - = Insert | ... Copy Paste _ ‘to~ | =6 e New Properties —_
& B 7 U x|2-A[E =% i selectal ‘ [E] Paste shortcut | WEICopyfo~ | =RRename | TEE ETHES

& ‘ & Invert selection ‘

Clipboard Font Paragraph Editing Clipboard Organize New Open Select
.......... 41 5 1 o6 Tt o8 1001100 1 110 TR 1 13+ 1 14+ 1]|415¢ 1+ 16" =
e e e s O e NN GRS AN B - Libraries s ~[%s] [ Search Libraries 2|
-
E - o =
H 0 Favorites ‘ &| Documents
[INT. CASA DE HANSEL - DAY I Desktop < oy
& Downloads
HANSEL llega a su casa después 4] Recent places & Music
de haber estudiado. Lleva una \\\,szww
mochila que la va abriendo e
. : TR 4 Libraries .
mientria as se va dirigiendo al o = ‘:4 Pictures
sofd. Coge el control remoto del S o Librey
televisor y lo enciende, el saca & Music

su laptop de la mochila, la
coloca en su regazo y la abre.
Pulsa algunas teclas para gque la
lartop se active de su estado de
reroso.

5] Pictures Videos
EE Videos . Library

«& Homegroup

1% Computer
& Local Disk (C:)
125 DVD Drive (D:) HB1_

Ingresa a su navegador y escribe
wwwi.facebook.com, pulsa la tecla
Enter e ingresa al sitio Web. Se
puede ver la pagina de Facebook
con sus amigos conectados a la
derecha. Revisa la pantalla de
la derecha y busca.

ﬁ Network

De pronto revisa la barra de
Facebook y encuentra el icono de
solicitudes activo, eso indica
que hay un nuevo usuario que lo

Sead it e e e T gy

e & ia T

E
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e Para restaurar una ventana maximizada o una ventana de ancho medio a
su tamanfo original, arrastrelo desde su barra de titulo hacia abajo. O clic en

Restaurar.

Puedes usar combinaciones de teclas para aplicarlas a sus ventanas asi como la

siguiente tabla.

Hara esto

Windows + Flecha arriba

Maximiza la ventana

Windows+ Flecha abajo

Redimensiona la ventana de maximizada a su tamafio
original o desde el tamafio original a minimizado.

Windows + Home

Minimiza o restaura todas las otras ventanas.

Windows + Flecha
izquierda o derecha

Ajusta la ventana al extremo izquierdo o derecho de la
pantalla.

Alt + Tab

Intercambia entre las ventanas abiertas.
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